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	ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ YЗЙӨРЕШЛЕ МАШИНАЛАР ҺәМ БАШКА ТӨР ТЕХНИКАНЫҢ ТЕХНИК ТОРЫШЫНА КYЗәТЧЕЛЕК ИДАРәСЕ


	ПРИКАЗ
_______________
	г.Казань
	БОЕРЫК
№ _____________



О внесении изменения в Административный регламент предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), утвержденный приказом Управления по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Республики Татарстан от 18.08.2022 № 01-05/199-пр «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)»
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
ПРИКАЗЫВАЮ:
Внести изменения в Административный регламент предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), утвержденный приказом Управления по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Республики Татарстан от 18.08.2022        № 01-05/199-пр «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)» (с изменениями, внесенными приказами Управления по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Республики Татарстан от 24.09.2024 № 01-05/242-пр, от 16.07.2025 №01-05/145-пр), изложив его в новой прилагаемой редакции.
Начальник                                                                                                     А.Ш. Бурганов
Утвержден приказом Управления по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Республики Татарстан от 18.08.2022 № 01-05/199-пр (в редакции приказа Управления по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Республики Татарстан
от ____________ №___________)
Административный регламент
предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) (далее - Регламент) устанавливает стандарт, порядок и последовательность административных процедур и действий Управления по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Республики Татарстан (далее - Управление) при предоставлении государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) (далее — государственная услуга).
1.2. Заявителями являются - физические лица (далее – заявитель).
1.3. Государственная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками), заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (далее - Республиканский портал). 
2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
              Прием экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста).
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
Управление по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Республики Татарстан (далее – Управление).
Исполнитель государственной услуги — территориальные отделы Управления (далее — Отдел).
2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) по результатам сдачи теоретического и практического экзамена;
2) мотивированный отказ (решение об отказе) в выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) по результатам сдачи теоретического и практического экзамена;
3) выдача временного удостоверения на право управления самоходными машинами по результатам сдачи теоретического и практического экзамена;
4) замена удостоверения тракториста-машиниста (тракториста).
2.3.2. Результатом предоставления государственной услуги не является реестровая запись.
Результат государственной услуги фиксируется в автоматизированной информационной системе «Гостехнадзор Эксперт».
Результат предоставления государственной услуги оформляется и выдается (направляется) заявителю следующими способами:
при личном посещении Управления и отделов Управления или почтовым отправлением;
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, через информационно-телекоммуникационные сети общего доступа, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), в том числе посредством Единого портала, Республиканского портала.
2.3.3. Сведения о заявлении о предоставлении государственной услуги, поданном лично в Управление, отделы Управления Гостехнадзора, его рассмотрении и результатах рассмотрения, о лицах, допущенных к управлению самоходными машинами, и лицах, лишенных права управления транспортными средствами, а также сведения о выданном удостоверении тракториста-машиниста (тракториста), его замене или возврате вносятся Управлением в федеральную государственную информационную систему учета и регистрации тракторов, самоходных машин и прицепов к ним или в автоматизированную информационную систему «Гостехнадзор Эксперт», с последующим направлением в федеральную государственную информационную систему учета и регистрации тракторов, самоходных машин и прицепов к ним с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. Государственная услуга в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем лично в Управление или отделы Управления, либо поданы через личный кабинет на Едином портале, Республиканском портале, то срок предоставления государственной услуги, включая направление (выдачу) заявителю документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги составляет: 9 рабочих дней со дня поступления заявления:
1) выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) по результатам сдачи теоретического и практического экзамена - 9 рабочих дней со дня поступления заявления;
2) мотивированный отказ в выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) по результатам сдачи теоретического и практического экзамена - 9 рабочих дней со дня поступления заявления;
3) выдача временного удостоверения на право управления самоходными машинами по результатам сдачи теоретического и практического экзамена - 9 рабочих дней со дня поступления заявления;
4) замена удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)- 9 рабочих дней со дня поступления заявления;
5) выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) взамен утраченного (похищенного) или пришедшего в негодность для дальнейшего использования вследствие износа, повреждения или других причин, если сведения, указанные в нем (либо в его части) невозможно определить визуально, а также в связи с изменением фамилии, имени или отчества - 1 рабочий день со дня поступления заявления.
2.4.2. В случае принятия решения о приостановлении предоставления государственной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.12.2. настоящего Регламента (далее - решение о приостановлении), течение срока принятия решения о предоставлении государственной услуги останавливается. После устранения обстоятельств, послуживших основанием для приостановления предоставления государственной услуги и представления подтверждающих документов, течение срока предоставления государственной услуги продолжается.
2.4.3. Максимальный срок предоставления государственной услуги складывается из суммы сроков предоставления (10 рабочих дней) и приостановления (30 календарных дней) оказания государственной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания
2.5.1. Государственная услуга предоставляется на возмездной основе.
Государственная пошлина за предоставление государственной услуги взимается в размере, установленном подпунктом 43 пункта 1 
статьи 33333 Налогового кодекса Российской Федерации и размещена на сайте Управления.
Государственная пошлина взимается в следующих размерах:
Выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временного удостоверения на право управления самоходными машинами, в том числе взамен утраченного или пришедшего в негодность:
изготавливаемого из расходных материалов на бумажной основе - 500 рублей;
изготавливаемого из расходных материалов на пластиковой основе - 2000 рублей.
2.5.2. Уплата государственной пошлины за предоставление государственной услуги может осуществляться заявителем с использованием Единого портала, Республиканского портала по предварительно заполненным реквизитам.
При уплате государственной пошлины за предоставление государственной услуги заявителю обеспечивается возможность сохранения платежного документа, заполненного или частично заполненного, а также печати на бумажном носителе копии заполненного платежного документа.
В платежном документе указывается уникальный идентификатор начисления и идентификатор плательщика.
Об уплате государственной пошлины за предоставление государственной услуги заявитель информируется посредством Единого портала, Республиканского портала.
Уплаченная государственная пошлина подлежит возврату в случае отказа лиц, уплативших государственную пошлину, от совершения юридически значимого действия до обращения в уполномоченный орган (к должностному лицу), совершающий (совершающему) данное юридически значимое действие.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине должностного лица отдела Управления, плата с заявителя не взимается.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.6.2. Очередность для отдельных категорий заявителей не установлена.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
2.7.1. При личном обращении в Управление, отдел Управления заявление регистрируется в течение одного дня с момента поступления заявления.
Заявление, поступившее в электронной форме на Единый портал, Республиканский портал, регистрируется в день его поступления.
При направлении заявления посредством Единого портала, Республиканского портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала, Республиканского портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. Запрос регистрируется в течение одного дня с момента поступления заявления.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга
2.8.1. Сведения о требованиях к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, размещены на официальном сайте Управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале (при наличии технической возможности).
2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.9.1. Показатели доступности и качества государственной услуги размещены на официальном сайте Управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале (при наличии технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе: учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме; о предоставлении сведений о государственные услуги на государственных языках Республики Татарстан
2.10.1. Возможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично не предусмотрена.
2.10.2. Предоставление государственной услуги в государственном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Татарстан» не осуществляется.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления государственной услуги:
Государственная информационная система о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП);
Федеральная государственная информационная система учета и регистрации тракторов, самоходных машин и прицепов к ним;
Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
Автоматизированная информационная система «Гостехнадзор Эксперт».
2.10.3. При предоставлении государственной услуги в электронном виде заявитель вправе:
1) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной услуги, размещенную на Едином портале и на Республиканском портале;
2) подать заявление о предоставлении государственной услуги, иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), с использованием Республиканского портала Единого портала, Республиканского портала;
3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении государственной услуги, поданных в электронной форме;
4) осуществить оценку качества предоставления государственной услуги посредством Единого портала, Республиканского портала;
5) получить результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа;
6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Управления, отдела Управления, а также его должностных лиц, государственных служащих посредством Единого портала, Республиканского портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.
2.10.4. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, Республиканском портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.
2.10.5. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги не требуется.
2.10.6. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на государственных языках Республики Татарстан.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.11.1. В Приложении № 3 к настоящему Регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с разделением на:
1) документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги;
2) документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для предоставления государственной услуг. 
2.11.2. Представление заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, осуществляется в согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту.
Документы, необходимые для предоставления услуги, составленные на иностранном языке, должны быть переведены на русский язык и иметь удостоверительные надписи нотариуса либо другого должностного лица, имеющего право совершать такие нотариальные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации, о верности перевода.
2.11.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены заявителем способами, указанными в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги
2.12.1. В приложении № 4 к настоящему Регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале, Республиканском портала, на официальном сайте Управления.
Основаниями для отказа в приеме заявления о предоставлении государственной услуги и документов являются:
1) отсутствие одного или нескольких документов, приведённых в перечне документов, необходимых для получения государственной услуги, указанных в Приложении № 3 к настоящему Регламенту;
2) нарушение территориального принципа обращения: обращение не по месту регистрации (жительства или пребывания) заявителя (исключение: заявитель может обратиться по месту нахождения образовательной организации, в которой он прошел профессиональное обучение по программам подготовки трактористов, машинистов или водителей самоходных машин).
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, оформляется по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Регламенту и выдается (направляется) заявителю в день принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
в письменной форме лично заявителю или почтовым отправлением;
в форме электронного документа по адресу электронной почты;
через личный кабинет на Едином портале, Республиканском портале.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления государственной услуги являются:
непредставление заявителем удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверения другого вида на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось, а также при возникновении сомнения в его подлинности;
неудовлетворительная сдача теоретического экзамена;
неудовлетворительная сдача практического экзамена.
На время получения ответа на запрос, указанный в абзаце втором настоящего пункта, предоставление государственной услуги приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) приостанавливается, но не более чем на 30 календарных дней.
Заявителю сообщается о приостановлении государственной услуги путем направления решения о приостановлении услуги по почте, по адресу электронной почты, уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, Республиканском портале.
Предоставление государственной услуги возобновляется со дня поступления документов, подтверждающих устранение причин приостановления предоставления государственной услуги.
2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1) отсутствие информации об оплате государственной пошлины за выдачу удостоверения тракториста-машиниста (тракториста);
2) наличие в представленных (полученных) документах (сведениях) противоречивой либо недостоверной информации;
3) лишение права управления транспортными средствами.
2.12.4. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги, оформляется по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Регламенту и выдается (направляется) заявителю в день принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги:
в письменной форме лично заявителю или почтовым отправлением;
в форме электронного документа по адресу электронной почты;
через личный кабинет на Едином портале, Республиканском портале.
2.12.5. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги с учетом категорий (признаков) заявителя приведен в Приложении № 4 к настоящему Регламенту.
2.12.6. Запрещается отказывать в предоставлении государственной услуги в случае, если заявление о предоставлении государственной услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале, Республиканском портале, официальном сайте Управления.
3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур
3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги 
3.1.1. Варианты предоставления государственной услуги: 
Вариант № 1. «Прием экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)»; 
Вариант № 2. «Замена удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)»; 
Вариант № 3. «Возврат удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)». 
3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя
3.2.1. Вариант предоставления государственной услуги определяется посредством заполненного заявителем заявления, в котором указываются категории (признаки) заявителя.
По результатам заполненного заявителем заявления определяется полный перечень комбинаций значений признаков заявителя, каждая из которых соответствует определенному перечню документов, которые должен представить заявитель для получения государственной услуги. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему Регламенту.
3.3. Вариант № 1: «Прием экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста машиниста (тракториста)».
3.3.1. Результатом предоставления государственной услуги являются:
составление протокола сдачи экзаменов; 
выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временного удостоверения; 
решение об отказе в предоставлении государственной услуги.
Документом, содержащим результаты экзаменов, является протокол сдачи экзаменов на право управления самоходными машинами, содержащий дату, номер, наименование органа, предоставляющего государственную услугу, сведения об экзаменаторе (экзаменационной комиссии), реквизиты заявителя, сведения о наличии российского национального водительского удостоверения, категории самоходных машин на право управления которыми сдавался экзамен, сведения о повторности сдачи экзаменов, результаты сдачи теоретических экзаменов, практических экзаменов и экзаменов по Правилам дорожного движения. 
Документом, содержащим решение о выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или временного удостоверения на право управления самоходными машинами, является удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) или временное удостоверение на право управления самоходными машинами на бланках, утвержденных Министерством сельского хозяйства Российской Федерации. 
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении государственной услуги, является решение об отказе в предоставлении государственной услуги, содержащий дату, наименование органа, предоставляющего государственную услугу, реквизиты заявителя, основания для отказа в предоставлении услуги. 
Реестровая запись о выдаче удостоверения тракториста машиниста (тракториста), временного удостоверения формируется и хранится в АИС «Гостехнадзор Эксперт».
3.3.2. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие; 
приостановление предоставления государственной услуги; 
принятие решения о предоставлении государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги. 
3.3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги. 
3.3.3.1. Представление заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, осуществляется согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту.
3.3.3.2. Для получения услуги заявитель (представитель заявителя) представляет в Управление, отдел Управления лично или посредством Единого портала, Республиканского портала следующие документы: 
заявление в соответствии с Приложением № 5 к административному регламенту (в случае направления заявления через Единый портал, Республиканский портал формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме); 
документ, удостоверяющий личность заявителя (предъявляется при подаче заявления), кроме случаев подачи заявления посредством Единого портала, Республиканского портала; 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если документы подаются представителем; 
документ об образовании и (или) о квалификации, выданный организацией, осуществляющей образовательную деятельность и имеющей свидетельство о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для подготовки трактористов, машинистов и водителей самоходных машин, за исключением случая приема экзаменов для выдачи временного удостоверения; 
российское национальное водительское удостоверение (для получения права на управление самоходными машинами категорий «A II», «A III» и «A IV» стаж управления не менее 12 месяцев транспортным средством соответствующей категории - обязательно, в остальных случаях - при наличии); 
справка о повторном обучении практическим навыкам управления самоходными машинами, выданная организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в которой гражданин прошел повторное обучение практическим навыкам управления самоходными машинами (представляется в случае, если кандидат не сдал подряд 3 раза практический экзамен); 
выписка из экзаменационной ведомости, заверенная организацией, осуществляющей образовательную деятельность по программам профессионального обучения кандидатов для получения права управления самоходными машинами (представляется только в случае приёма экзаменов для выдачи временного удостоверения); 
индивидуальная карточка или другой документ, подтверждающий выдачу удостоверения на право управления самоходными машинами (при наличии); 
удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверение другого вида на право управления самоходными машинами (далее – удостоверение другого вида), если оно ранее выдавалось (в подлиннике); 
две фотографии, размером 3х4 см., на матовой бумаге.
3.3.3.3. Способ подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги: 
при личном обращении в Управление, отдел Управления на бумажном носителе;
посредством Единого портала, Республиканского портала в электронном виде.
3.3.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя): 
в ходе личного приема: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Министерства, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению; 
при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала:
посредством ФГИС «ЕСИА» или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 
при обращении представителя заявителя им направляется также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG. 
3.3.3.5. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в Приложении № 4 Регламента, должностное лицо уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов и регистрации запроса и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказа. По требованию заявителя отказ оформляется в письменном виде.
3.3.3.6. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, в Управлении, отделе Управления составляет 1 рабочий день. При наличии технической возможности регистрация заявления осуществляется в режиме реальном времени. 
3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги.
Должностное лицо направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о предоставлении:
Федеральное казначейство: сведения об оплате государственной пошлины и сборов за предоставление государственной услуги; 
Министерство внутренних дел Российской Федерации: сведения о лишении права управления транспортными средствами; 
организации, входящие в государственную или муниципальную систему здравоохранения: сведения о выдаче медицинского заключения о наличии (об отсутствии) у трактористов, машинистов и водителей самоходных машин (кандидатов в трактористы, машинисты и водители самоходных машин) медицинских противопоказаний, медицинских показаний или медицинских ограничений к управлению самоходными машинами; 
органы Гостехнадзора Российской Федерации: сведения о выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверения другого вида на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось; 
Социальный фонд Российской Федерации: сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС). 
Срок направления запроса составляет 1 рабочий день, при наличии технической возможности осуществляется в режиме реального времени. 
Срок, в течение которого результаты запроса поступят в Управление, отдел Управления, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления запроса в орган, предоставляющий документ и (или) сведения. Документы и (или) сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, для подготовки которых не требуется совершение дополнительных действий, представляются на основании межведомственного запроса в электронной форме в момент обращения. 
3.3.5. Приостановление предоставления государственной услуги.
Предоставление государственной услуги приостанавливается в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2 Приложения №4 настоящего Регламента.
Решение о приостановлении предоставления государственной услуги обязано содержать причину и срок приостановления. Заявителю сообщается о приостановлении государственной услуги путем направления решения о приостановлении услуги в личный кабинет на Едином портале, Республиканском портале по адресу электронной почты, указанному в заявлении, либо почтовым отправлением не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления государственной услуги. 
В случае непредставления заявителем удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверения другого вида, если оно ранее выдавалось, а также при возникновении сомнения в его подлинности формируется и направляется межведомственный запрос по месту выдачи такого удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверения другого вида на право управления самоходными машинами. 
Предоставление государственной услуги возобновляется: 
при получении ответа на межведомственный запрос, содержащего сведения о ранее выданном удостоверении тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверении другого вида; 
после сдачи теоретического экзамена (при приостановке по причине неудовлетворительной сдачи теоретического экзамена); 
после сдачи практического экзамена (при приостановке по причине неудовлетворительной сдачи практического экзамена). 
3.3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги. 
3.3.6.1. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги указаны в пункте 3 Приложения №4 настоящего Регламента.
3.3.6.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения Управлением, отделом Управления всех сведений, необходимых для принятия решения. 
3.3.7. Предоставление результата государственной услуги. 
3.3.7.1. Предоставление результата государственной услуги осуществляется по выбору заявителя: 
в форме документа удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) на бумажном носителе путем вручения непосредственно заявителю лично; 
в форме документа решение об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе путем вручения непосредственно заявителю лично или путем направления в электронной форме решение об отказе в предоставлении государственной услуги (при наличии технической возможности посредством Единого портала, Республиканского портала). 
3.3.7.2. Срок предоставления заявителю результата государственной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги. 
При наличии технической возможности результат государственной услуги предоставляется заявителю в режиме реального времени. 
3.3.8. Максимальный срок предоставления государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги составляет 9 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги. 
3.4. Вариант № 2: «Замена удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)». 
3.4.1. Результатом предоставления государственной услуги являются:
выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временного удостоверения; 
решение об отказе в предоставлении государственной услуги.
Документом, содержащим решение о замене удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или временного удостоверения на право управления самоходными машинами, является удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) или временное удостоверение на право управления самоходными машинами на бланках, утвержденных Министерством сельского хозяйства Российской Федерации. 
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении государственной услуги, является решение об отказе в предоставлении государственной услуги, содержащий дату, наименование органа, предоставляющего государственную услугу, реквизиты заявителя, основания для отказа в предоставлении услуги. Реестровая запись о выдаче удостоверения тракториста машиниста (тракториста), временного удостоверения формируется и хранится в АИС «Гостехнадзор Эксперт». 
3.4.2. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие; 
приостановление предоставления государственной услуги; 
принятие решения о предоставлении государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги. 
3.4.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги. 
3.4.3.1. Представление заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, осуществляется согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту.
Заявитель (представитель заявителя) для получения услуги представляет:
заявление по форме согласно Приложению № 5 к административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя (предъявляется - при личном обращении);
индивидуальная карточка или другой документ, подтверждающий выдачу удостоверения на право* управления самоходными машинами (при наличии) (представляется подлинник и возвращается заявителю при выдаче документов, являющихся результатом предоставления услуги);
заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего факт допуска к выполнению работ по управлению машинами с электродвигателем мощностью свыше 4 кВт либо внедорожными автотранспортными средствами, а также документ о прохождении обучения (подготовки) по соответствующей квалификации (при наличии) (представляется для замены удостоверения или иного документа, подтверждающего право на управление машинами с электродвигателем мощностью свыше 4 кВт либо внедорожными автотранспортными средствами в подлиннике и возвращается заявителю при выдаче документов, являющихся результатом предоставления услуги);
удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверение другого вида (подлинник);
две фотографии, размером 3 x 4 см, на матовой бумаге, за исключением случаев автоматизированного изготовления удостоверений.
3.4.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
информация об уплате государственной пошлины; 
сведения о лишении права управления транспортными средствами;
сведения о выдаче медицинского заключения о наличии (об отсутствии) у трактористов, машинистов и водителей самоходных машин (кандидатов в трактористы, машинисты и водители самоходных машин) медицинских 18 противопоказаний, медицинских показаний или медицинских ограничений к управлению самоходными машинами; 
сведения о выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверения другого вида на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось; 
страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС). 
3.4.3.3. Способ подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги: 
при личном обращении в Управление, отдел Управления на бумажном носителе;
посредством Единого портала, Республиканского портала в электронном виде.
3.4.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя): 
в ходе личного приема: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Министерства, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению; 
при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала:
посредством ФГИС «ЕСИА» или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; при обращении представителя заявителя им направляется также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG. 
3.4.3.5. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в Приложении № 4 Регламента, должностное лицо уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов и регистрации запроса и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказа. По требованию заявителя отказ оформляется в письменном виде.
3.4.3.6. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, в Управлении, отделе Управления составляет 1 рабочий день. При наличии технической возможности регистрация заявления осуществляется в режиме реальном времени. 
3.4.4. Межведомственное информационное взаимодействие. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги.
Должностное лицо направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о предоставлении:
Федеральное казначейство: сведения об оплате государственной пошлины и сборов за предоставление государственной услуги; 
Министерство внутренних дел Российской Федерации: сведения о лишении права управления транспортными средствами; 
организации, входящие в государственную или муниципальную систему здравоохранения: сведения о выдаче медицинского заключения о наличии (об отсутствии) у трактористов, машинистов и водителей самоходных машин (кандидатов в трактористы, машинисты и водители самоходных машин) медицинских противопоказаний, медицинских показаний или медицинских ограничений к управлению самоходными машинами; 
органы Гостехнадзора Российской Федерации: сведения о выдаче УТМ или удостоверения другого вида на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось; 
Социальный фонд Российской Федерации: сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС). 
Срок направления запроса составляет 1 рабочий день, при наличии технической возможности осуществляется в режиме реального времени. 
Срок, в течение которого результаты запроса поступят в Управление, отдел Управления не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления запроса в орган, предоставляющий документ и (или) сведения. 
Документы и (или) сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, для подготовки которых не требуется совершение дополнительных действий, представляются на основании межведомственного запроса в электронной форме в момент обращения. 
3.4.5. Приостановление предоставления государственной услуги. 
Предоставление государственной услуги приостанавливается в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.1. Приложения №4 настоящего Регламента.
Решение о приостановлении предоставления государственной услуги обязано содержать причину и срок приостановления. Заявителю сообщается о приостановлении государственной услуги путем направления решения о приостановлении услуги в личный кабинет на Едином портале, Республиканском портале, по адресу электронной почты, указанному в заявлении, либо почтовым отправлением не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления государственной услуги. 
При непредставлении заявителем удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверения другого вида, если оно ранее выдавалось, а также при возникновении сомнения в его подлинности формируется и направляется межведомственный запрос по месту выдачи такого удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверения другого вида на право управления самоходными машинами. 
Предоставление государственной услуги возобновляется при получении ответа на межведомственный запрос, содержащего сведения о ранее выданном удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверении другого вида. 
3.4.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги. 
3.4.6.1. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги указаны в пунктах 3.1. - 3.3., 3.5. Приложения №4 настоящего Регламента.
3.4.6.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения Управлением, отделом Управления всех сведений, необходимых для принятия решения. 
3.4.7. Предоставление результата государственной услуги. 
3.4.7.1. Предоставление результата государственной услуги осуществляется по выбору заявителя: 
в форме документа удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) на бумажном носителе путем вручения непосредственно заявителю лично; 
путем направления в электронной форме решение об отказе в предоставлении государственной услуги посредством Единого портала, Республиканского портала либо на бумажном носителе путем вручения непосредственно заявителю лично.
3.4.7.2. Срок предоставления заявителю результата государственной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги. При наличии технической возможности результат государственной услуги предоставляется заявителю в режиме реального времени. 
3.4.8. Максимальный срок предоставления государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги составляет 9 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги. 
3.5. Вариант № 3: «Возврат удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)». 
3.5.1. Результатом предоставления государственной услуги являются:
возврат удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временного удостоверения; протокол сдачи экзаменов на право управления самоходными машинами; 
решение об отказе в предоставлении государственной услуги.
Документом, содержащим решение о возврате удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или временного удостоверения на право управления самоходными машинами, являются удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) или временное удостоверение на право управления самоходными машинами на бланках, утвержденных Министерством сельского хозяйства Российской Федерации. 
Документом, содержащим результаты экзаменов, является протокол сдачи экзамена на право управления самоходными машинами, содержащий дату, номер, наименование органа, предоставляющего государственную услугу, сведения об экзаменаторе (экзаменационной комиссии), реквизиты заявителя, сведения о наличии российского национального водительского удостоверения, сведения о повторности сдачи экзаменов, результаты сдачи экзамена по Правилам дорожного движения. 
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении государственной услуги, является решение об отказе в предоставлении государственной услуги, содержащий дату, наименование органа, предоставляющего государственную услугу, реквизиты заявителя, основания для отказа в предоставлении услуги. 
Реестровая запись в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрена. 
3.5.2. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие; 
принятие решения о предоставлении государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги. 
3.5.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги. 
3.5.3.1. Представление заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, осуществляется согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту.
Для получения услуги заявитель (представитель заявителя) представляет в Управление, отдел Управления лично или посредством Единого портала, Республиканского портала следующие документы: 
заявление по рекомендуемой форме согласно Приложению № 5 к административному регламенту; 
документ, удостоверяющий личность заявителя (предъявляется при подаче заявления), кроме случаев подачи заявления посредством Единого портала; 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если документы подаются представителем (не предъявляется при наличии технической возможности и сведений о нотариальной доверенности в ЕИСН); 
медицинское заключение о наличии (об отсутствии) у трактористов, машинистов и водителей самоходных машин (кандидатов в трактористы, машинисты и водители самоходных машин) медицинских противопоказаний, медицинских показаний или медицинских ограничений к управлению самоходными машинами, выданное после прекращения действия права на управление транспортными средствами (для лиц, лишенных права управления транспортными средствами за совершение административных правонарушений, предусмотренных частью 1 статьи 12.8, частью 1 статьи 12.26 и частью 3 статьи 12.27 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях). 
3.5.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
сведения о лишении права управления транспортными средствами;
сведения об уплате административных штрафов за административные правонарушения в области дорожного движения. 
3.5.3.3. Способ подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги: 
при личном обращении в Управление, отдел Управления на бумажном носителе;
посредством Единого портала, Республиканского портала в электронном виде. 
3.5.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя): 
в ходе личного приема: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Министерства, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению; 
при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала:
посредством ФГИС «ЕСИА» или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 
при обращении представителя заявителя им направляется также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG. 
3.5.3.5. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в Приложении № 4 Регламента, должностное лицо уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов и регистрации запроса и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказа. По требованию заявителя отказ оформляется в письменном виде.
3.5.3.6. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, в Управлении, отделе Управления составляет 1 рабочий день. При наличии технической возможности регистрация заявления осуществляется в режиме реальном времени. 
3.5.4. Межведомственное информационное взаимодействие. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги.
Должностное лицо направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о предоставлении:
Федеральное казначейство: сведения об оплате государственной пошлины и сборов за предоставление государственной услуги; 
Министерство внутренних дел Российской Федерации: сведения о лишении права управления транспортными средствами; 
организации, входящие в государственную или муниципальную систему здравоохранения: сведения о выдаче медицинского заключения о наличии (об отсутствии) у трактористов, машинистов и водителей самоходных машин (кандидатов в трактористы, машинисты и водители самоходных машин) медицинских противопоказаний, медицинских показаний или медицинских ограничений к управлению самоходными машинами; 
органы Гостехнадзора Российской Федерации: сведения о выдаче УТМ или удостоверения другого вида на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось; 
Социальный фонд Российской Федерации: сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС). 
Срок направления запроса составляет 1 рабочий день, при наличии технической возможности осуществляется в режиме реального времени. 
Срок, в течение которого результаты запроса поступят в Управление, отдел Управления не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления запроса в орган, предоставляющий документ и (или) сведения. 
Документы и (или) сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, для подготовки которых не требуется совершение дополнительных действий, представляются на основании межведомственного запроса в электронной форме в момент обращения. 
3.5.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги. 
3.5.5.1. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги указаны в пунктах 3.1. - 3.3., 3.5. Приложения №4 настоящего Регламента.
Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются: 
отсутствие документов или сведений, наличие которых является обязательными в соответствии с Правилами допуска к управлению;
обращение заявителя лишённого права управления транспортными средствами по истечении менее половины срока лишения права управления;
обращение заявителя, имеющего медицинские противопоказания к управлению самоходными машинами (для лиц, лишенных права управления транспортными средствами за совершение административных правонарушений, предусмотренных частью 1 статьи 12.8, частью 1 статьи 12.26 и частью 3 статьи 12.27 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях); 
3.5.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения Управлением, отделом Управления всех сведений, необходимых для принятия решения. 
3.5.6. Предоставление результата государственной услуги. 
3.5.6.1. Предоставление результата государственной услуги осуществляется по выбору заявителя: 
в форме документа - удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) на бумажном носителе путем вручения непосредственно заявителю лично; 
в форме документа - решение об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе путем вручения непосредственно заявителю лично;
путем направления в электронной форме решение об отказе в предоставлении государственной услуги посредством Единого портала, Республиканского портала. 
3.5.6.2. Срок предоставления заявителю результата государственной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги. При наличии технической возможности результат государственной услуги предоставляется заявителю в режиме реального времени. 
3.5.7. Максимальный срок предоставления государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги составляет 9 рабочих дней со дня регистрации на Едином портале, Республиканском портале запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги. 
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги
 4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги осуществляется:
по электронной почте заявителя;
посредством Единого портала (при наличии технической возможности);
посредством Республиканского портала (при наличии технической возможности).
Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)
Перечень условных обозначений и сокращений
Для предоставления государственной услуги используются следующие обозначения и сокращения:
Регламент - документ, устанавливающий порядок и стандарт предоставления государственной услуги «Прием экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)»;
Государственная услуга - государственная услуга «Прием экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)»»;
Заявитель – физическое лицо;
Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Региональный портал - государственная информационная система Республики Татарстан «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан»;
Управление – Управление по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Республики Татарстан;
Отдел Управления – территориальные отделы Управления в муниципальном районе или городском округе Республики Татарстан.
Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№
	Результат предоставления услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) по результатам сдачи теоретического и практического экзамена
	Физические лица
	1А

	2
	решение об отказе в предоставлении государственной услуги в выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) по результатам сдачи теоретического и практического экзамена
	
	

	3
	выдача временного удостоверения на право управления самоходными машинами по результатам сдачи теоретического и практического экзамена
	
	

	4
	замена удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)
	
	


Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления государственной услуги
	№

	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы
	Способ предоставления

	Выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временного удостоверения на право управления самоходными машинами представляются документы

	1.1.
	1А

	Заявление
	- лично, в форме документа на бумажном носителе;
- в электронной форме через Единый портал;
- в электронной форме через Республиканский портал;


	1.2.
	
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	

	1.3.
	
	Медицинское заключение о наличии (об отсутствии) у трактористов, машинистов и водителей самоходных машин (кандидатов в трактористы, машинисты и водители самоходных машин) медицинских противопоказаний, медицинских показаний или медицинских ограничений к управлению самоходными машинами
	

	1.4.
	
	Документ о квалификации (свидетельство о профессии рабочего, должности служащего), полученный в организации, осуществляющей образовательную деятельность, имеющей свидетельство о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для подготовки трактористов, машинистов и водителей самоходных машин 
	

	1.5.
	
	Фотографии 3 x 4 см - 2 шт. с левым углом на матовой бумаге
	

	1.6.
	
	Паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина (для иностранных граждан)
	

	1.7.
	
	Справка, выданная организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в которой гражданин прошел повторное обучение практическим навыкам управления самоходными машинами
	

	2. Документы, которые предоставляются в рамках межведомственного взаимодействия , либо заявитель вправе их представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги

	2.1.
	1А

	Информация об уплате государственной пошлины за выдачу удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временного удостоверения на право управления самоходными машинами, в том числе взамен утраченного или пришедшего в негодность 
	Управление Федерального казначейства Республики Татарстан

	2.2.
	
	Сведения об отсутствии лишения права управления транспортными средствами 
	Управления ГИБДД МВД по РТ

	2.3.
	
	Российское национальное водительское удостоверение - для получения права на управление самоходными машинами категорий «А II», «А III» и «А IV».
	Управления ГИБДД МВД по РТ

	2.4.
	
	Документы, подтверждающие факт изменения фамилии, имени или отчества (при наличии) (при наличии факта изменения фамилии, имени или отчества) 
	Уполномоченные органов

	2.5.
	
	Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС) 
	Федеральная государственная информационная система учета и регистрации тракторов, самоходных машин и прицепов к ним / АИС «Гостехнадзор Эксперт»

	2.6. 
	
	Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверение другого вида на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось
	


Приложение № 4 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор заявителя

	1. Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1.1.
	отсутствие одного или нескольких документов, приведённых в перечне документов, необходимых для получения государственной услуги, указанных в Приложении № 3 к Регламенту;
	1А


	1.2.
	нарушение территориального принципа обращения: обращение не по месту регистрации (жительства или пребывания) заявителя (исключение: заявитель может обратиться по месту нахождения образовательной организации, в которой он прошел профессиональное обучение по программам подготовки трактористов, машинистов или водителей самоходных машин)
	

	1.3.
	представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
	

	1.4.
	представление документов, срок действия которых истек (за исключением удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)) 
	

	1.5.
	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	

	2. Перечень оснований для приостановления срока предоставления государственной услуги

	2.1.
	непредставление заявителем удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверения другого вида на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось, а также при возникновении сомнения в его подлинности;
	1А


	2.2.
	неудовлетворительная сдача теоретического экзамена;
	

	2.3.
	неудовлетворительная сдача практического экзамена.
	

	3. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

	3.1.
	отсутствие информации об оплате государственной пошлины за выдачу удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)
	1А

	3.2.
	наличие в представленных (полученных) документах (сведениях) противоречивой либо недостоверной информации
	

	3.3.
	обращение заявителя лишённого права управления транспортными средствами, в случае если срок лишения права управления транспортными средствами не истёк
	

	3.4.
	обращение заявителя не достигшего определенного возраста: 
16 лет - для самоходных машин категории «А I»; 
17 лет - для самоходных машин категорий «В», «С», «Е», «F»; 
18 лет - для самоходных машин категории «D»; 
19 лет - для самоходных машин категорий «А II», «А III»; 
22 лет - для самоходных машин категории «А IV»
	

	3.5.
	обращение заявителя, имеющего медицинские противопоказания к управлению самоходными машинами
	

	3.6.
	обращение заявителя, ранее получавшего удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) на право управления самоходными машинами тех категорий, для получения права на управление которыми сдаются экзамены (за исключением случаев: открытия другой категории или получения квалификации «тракторист-машинист»)
	


Приложение № 5 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)
форма
Начальнику отдела Гостехнадзора по ______________________________________________
территориальное наименование отдела, указывается район, город
главному государственному инженеру-инспектору  
______________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) инженера-инспектора
 ___________________________________________________   
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя
паспорт ______________________________________
серия, номер, кем выдан, дата выдачи
______________________________________________
проживающий по адресу: ________________________
  _____________________________________________
Заявление
Прошу Вас______________________________________________________________________  
выдать (заменить) удостоверение тракториста-машиниста, устранить техническую ошибку
в связи   ________________________________________________________________________________ 
с окончанием срока действия, учебы, лишения, утратой, порчей, допущением ошибки
К заявлению прилагаю (оригиналы): 
1. Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста): _______________________________
серия, номер, код, открытые категории
_______________________________________________________________________________;
дата выдачи, кем выдано
2. Свидетельство (аттестат, диплом)   _______________________________________________;
                                      серия, номер, дата выдачи, кем выдано
3. Индивидуальная карточка ______________________________________________________;
дата выдачи, кем выдано
4. Протокол приёма экзаменов на право управления самоходными машинами №: __________
 _______________________________________________________________________________;  5. Водительское удостоверение: ____________________________________________________
серия, номер, код, открытые категории
_______________________________________________________________________________;
дата выдачи, кем выдано
6.Медицинская справка: __________________________________________________________;
серия, номер, дата выдачи, кем выдано
7. Фотографии 3x4 см 2 шт. (с левым углом);
 «____» __________ 202___г.                   ___________________          _____________________
                                                                                                                 (подпись заявителя)                                                     (расшифровка)
Заключение главного государственного инженера-инспектора гостехнадзора: 
________________________________________________________________________________
(выдать, заменить удостоверение или причина отказа)
Главный государственный инженер-инспектор Гостехнадзора   _______    _________________ 
«____» __________202___г.                                                                   (подпись)                            (расшифровка)
МП
Выдано удостоверение (временное удостоверение) тракториста-машиниста (тракториста):
код ______, серия _____________,  номер _______________, категории  ___________________
Отметка заявителя о получении удостоверения тракториста-машиниста (тракториста):
 «____» __________ 202___ г.    
_______________________                   _____________________                                                                                                                         
                       (подпись заявителя)                                                        (расшифровка)         
Приложение № 6 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)
Кому ______________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)- для граждан и ИП)
_____________________________________________________
(полное наименование организации – для юридических лиц)
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной услуги
Дата____________                                                                                                      №____________
При рассмотрении обращения ____________(заявитель) от ___________№___________ на основании пункта 2.12.1. Административного регламента предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в связи с (основание для отказа): _____________________________.
Мотивированное обоснование для отказа:_____________________________________.
Дополнительно информируем: ______________________________________________
________________________________________________________________________________ (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа, а также иная дополнительная информация при наличии)
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением государственной услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


                                Сведения об электронной подписи
_______________________                               ___________________            _______________________
 (должность                                                                          (подпись)                                (Ф.И.О (при наличии)) уполномоченного лица органа
осуществляющего принятие решения)
Приложение № 7 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)
Кому ______________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)- для граждан и ИП)
_____________________________________________________
(полное наименование организации – для юридических лиц)
РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной услуги
Дата____________                                                                                                        №____________
При рассмотрении обращения ____________(заявитель) от ___________№___________ на основании пункта 2.12.4 Административного регламента предоставления государственной услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), принято решение об отказе в предоставлении государственной услуги, в связи с (основание для отказа): _________________
________________________________________________________________________________
Мотивированное обоснование для отказа:______________________________.
Дополнительно информируем: _______________________________________ (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа, а также иная дополнительная информация при наличии).
Отказ в предоставлении государственной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением государственной услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


                                Сведения об электронной подписи
_______________________                               ___________________            _______________________
 (должность                                                                          (подпись)                                (Ф.И.О (при наличии)) уполномоченного лица органа
осуществляющего принятие решения)
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